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A direcdo da Faculdade Mega e os Nucleos de Apoio Psicopedagégico e de Apoio ao
Estudante por meio do Manual do Professor, busca proporcionar ao docente uma visao e
compreenséo do funcionamento da Instituicdo e de nosso trabalho realizado, que é norteado
pelo trabalho docente focado no compromisso e na busca pela exceléncia de suas atividades
fundamentadas na ética no relacionamento, no desenvolvimento regional e global; no
compromisso social; no pluralismo de ideias; na tecnologia a servico da humanizacdo e
profissionalizacdo de vanguarda.

Colocamo-nos a disposicao para esclarecimentos e orientagdes complementares, bem como
sugerir e receber sugestdes de melhorias dos procedimentos pedagogicos.
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O corpo docente do MEGA € o ponto convergente de todos os esforcos da equipe pedagdgica.
Portanto, é necessario observar o perfil do professor, ja que o comportamento do aluno sofre
grande influéncia da postura do mesmo. O docente € o personagem principal da engrenagem
educativa.

1. O PROFESSOR MEGA

1.1 Perfil do Professor
* Responsavel;
« Etico
* [novador;
* Curioso e pesquisador;
» Aberto as novas aprendizagens;
* Comprometido com a Instituicio;
* Flexivel e disponivel;
* Cumpridor de prazos e horarios;
* Interessado;
* “Plugado” nas novas tecnologias;
* Empreendedor;
* Dinamico;
* Interessado em desenvolver bons relacionamentos;
* Transparente com os alunos em sua forma de ministrar a disciplina.

1.1.1 Pontualidade
A pontualidade é exigida como condicdo de profissionalismo e comprometimento. Mesmo
havendo atraso por parte do aluno, o professor é quem espera pelo aluno em sala de aula e
demonstra o exemplo a seguir sendo pontual. Cumprir horarios € compromisso basico e
necessario.

Importante: Caso acontega imprevisto, pede-se que o0 professor avise a Secretaria
Académica pelo numero (31) 99671.1531 ou a Coordenacao telefone 99754.3412. Diante da
metodologia dinamica que possuimos, pede-se que o professor informe qual atividade os
alunos desenvolverdo em sala, enquanto aguarda a sua chegada.

1.1.2 Etica
A postura ética do professor traduz seriedade e profissionalismo. Ter postura ética no
tratamento com o aluno é medir as palavras e as informacées que podem ser passadas. E
saber exatamente seu posicionamento perante a turma, ndo cometendo excessos no
relacionamento, nem se tornando inacessivel.

Também, é ter postura ética no tratamento com os colegas de profisséo e estar aberto para
ajudar a desenvolver um bom ambiente de trabalho. Elogiar e criticar com objetivo de construir
e melhorar o ensino. Além disso, prestar as informacdes relevantes para 0 sucesso do curso
e isentar de dar vazdo as que nao trardo nenhuma contribui¢ao.
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1.1.3 Comprometimento
Ter comprometimento é sentir-se responsavel por todo o trabalho desenvolvido para o
sucesso do curso e da Instituicdo. E procurar resolver os problemas, encontrar e apresentar

solucdes.

Lembre-se de que seu comprometimento é percebido através da congruéncia entre suas
atitudes, comportamentos e palavras. Como também, no cumprimento de sua carga horaria,
realizacdo de suas atividades com eficiéncia assumindo postura e atitudes favoraveis para o
crescimento da instituicdo, estando verdadeiramente envolvido, sendo ativo e participativo
com os projetos e propondo possibilidades de melhoria.

1.2 DOCUMENTAGAO DOS PROFESSORES

O professor possui duas pastas de documentacéo dentro da instituicdo. Uma é a que contém
os documentos entregues ao Departamento de Pessoal do MEGA e a outra pasta é a
docente, que mantém a copia dos documentos comprobatérios da experiéncia profissional e
das publicacbes, sendo esta Ultima, assim como a atualizacdo do Curriculo Lattes,
INDISPENSAVEIS, visto que é uma exigéncia do Ministério da Educacéo - MEC e também
por fazer parte de relatérios do INEP, tais como o Censo Superior.

Assim, o professor deve manter sua pasta docente atualizada com 0s seguintes documentos:
Copia da Carteira de Identidade;
Cépia do CPF;
Copia do Titulo Eleitoral;
Comprovante de Residéncia recente;
Copia autenticada de diplomas e histéricos dos cursos de graduagéo;
Cépia autenticada de certificados e histéricos dos cursos de pos-graduacao lato sensu
e stricto sensu;
Curriculo Lattes - site CNPq (atualizado);
Copia dos documentos comprobatorios das informacdes registradas no Lattes.

Esta solicitacdo vale para todos os(as) Professores(as), novatos ou ndo. Os docentes que
nao sao novatos deverao conferir a situacdo de suas documentac¢des na Coordenacédo de seu
Curso e promover as devidas atualizacgdes.

Qualquer atualizacdo do seu perfil profissional e de atuacéo, cadastre na Plataforma Lattes e

encaminhe a documentagdo comprobatéria a Coordenacdo de Curso solicitando atualizagédo
da pasta docente.
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1.3 CONTRATO DE CONVIVENCIA

Existem diretrizes gerais a serem cumpridas por todos para que o trabalho seja de respeito e

harmonia:
* Professor e aluno ndo devem atender ao telefone celular em sala de aula;
» A chamada deve ser feita em todas as aulas;
« E proibido fumar em Sala de Aula: a restricdo deve ser respeitada por alunos e
professores (Art.2° da Lei 9.294/96 e Art. 4° do Decreto n°2018/96);
« E proibida a entrada de estranhos em sala de aula;
* Vestir-se de maneira adequada para a fungéo que exerce é condicdo basica para o
respeito e distingdo dos alunos;
* Nao permitir assisténcia de aluno cujo nome nao conste da lista de frequéncia;
» Manter clima de respeito e aprendizagem em sala de aula;
* O professor deve zelar por projetar a voz de forma equilibrada, sem gritar e nem falar
muito baixo.
* Em momentos de embates e conflitos com os estudantes, prefira uma tonalidade
amena e tranquila, pois essa estratégia ajuda a acalmar os animos e zele pela
comunicacdo nao-violenta, lembrando que o professor é aquele que inspira e
transforma o educando.
* Encaminhar para o coordenador de curso as ocorréncias, por e-mail institucional,
 Avisar, por e-mail institucional, a Coordenacdo do curso quando o(s) aluno(s)
estiverem com baixo rendimento em contetdo. Mediante tal fato a Coordenacéo,
Professor e Direcdo procurardo fazer um trabalho de resgate e motivagdo para a
continuidade do curso.

1.4 MATURIDADE EFETIVA
Do professor espera-se:
» Auto-estima;
» Honestidade;
» Capacidade de adaptacgéo;
* Bom relacionamento com o préximo;
* Equilibrio emocional: calma, sinceridade e coeréncia;
» Seguranga na realizagéao do trabalho;
* Imparcialidade;
* Aceitagao dos limites préprios e do préximo;
+ Senso de responsabilidade e dever: assiduidade, pontualidade, dedicacgéo,
organizacgao, disciplina e cumprimento de normas.

1.5 ATRIBUICOES DO PROFESSOR

Cabe ao Professor:
* Elaborar os Planos de Ensino e de Aula de sua disciplina e compatibiliza-los com os
das demais disciplinas do Curso;
* Orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua disciplina, cumprindo integralmente o
programa e a carga horéria previstos;
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» Organizar e aplicar os instrumentos de avaliagdo do aproveitamento e analisar os
resultados apresentados pelos alunos;

* Respeitar os prazos académicos fixados;

» Manter atualizada a plataforma especifica de trabalho, respeitando os prazos fixados;
* Ler e observar o regimento da instituicdo em seu aspecto disciplinar;

* Participar de reunides e trabalhos da coordenacdo do curso que faca parte para os
guais foi designado;

* Indicar livro-texto e bibliografia complementar na area de ensino de sua disciplina.

\

E vedado ao professor:
» Usar termos de baixo calao;
» Demonstrar preferéncia por um aluno em detrimento do outro;
* Usar nota, falta ou avaliagdo como fatos punitivos;
» Ameacar alunos com questdes dificeis em prova ou cépias exageradas;
» Fazer uso de bebidas alcoolicas antes da aula ser ministrada;
» Considerar a disciplina dada ou cancelar aula sob alegacdo de indisciplina dos
alunos, falta de material ou outros motivos.

1.6 ACOES PEDAGOGICAS DO DOCENTE

Sempre atento as novas necessidades académicas e mercadologicas, o MEGA procura
concretizar sua politica na perspectiva da promocao de um ensino de qualidade por meio da
criagcdo e desenvolvimento de atividades pedagdgicas que considerem os conhecimentos, as
habilidades e as atitudes essenciais a formacao do discente, combinando a teoria e a prética
para consecuc¢ao dos objetivos educacionais, esta denominada Metodologia de Ensino, sendo
as diretrizes fundamentais:

» Efetuar a acado didatico-pedagdgica para que haja uma garantia da qualidade e
eficiéncia do ensino;

* Planejar e conduzir os processos de ensino e aprendizagem, evitando a
improvisacdo, a rotina, a repeticdo e a ma sele¢cdo de temas, a monotonia das
atividades, a perda de tempo e a subjetividade avaliativa, preconizando por uma aula
dinamica;

» Acompanhar o desenvolvimento dos programas;

» Controlar, revisar e redefinir, quando necessario, qualquer técnica ou instrumento
didatico considerado inadequado;

* Avaliar, permanentemente, o0 desempenho dos alunos para diagnosticar e selecionar
a tempo os problemas de aprendizagem.

Para tanto conta-se, dentre outros, com dois documentos balizadores da pratica Pedagogica:
1.6.1 Plano de Curso
Instrumento elaborado pelo professor, constituido de ementa, carga horaria obrigatéria da

disciplina, Objetivos Geral e Especificos, Conteudo Programético, Metodologia, Recursos
Materiais, Método de Avaliacdo e Referéncia Bibliografica Basica e Complementar.
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Esse Plano deve ser registrado no ambiente virtual préprio e apresentado ao aluno no primeiro
dia de aula, comentando cada item.

\

1.6.2 Plano de Aula
Elemento fundamental para o processo de ensino e aprendizagem em que o professor projeta
toda a acao didatico-pedagdgica, obedecendo a carga horaria da disciplina por aula.

O MEGA zela pela qualidade da educacdo e também pela qualidade de ensino, logo
compreende que essa associacdo acena para a complexidade do processo, que requer
atencdo, planejamento e perseveranga. Assim, o exercicio de uma préatica pedagogica de
qualidade esta diretamente relacionado a formacdo de profissionais alicercados em uma
fundamentacéo tedrica consistente, associada a continua articulagéo entre a teoria e a pratica,
para uma préatica pedagogica docente estruturada e dindmica. Para tanto, a instituicao
promove cursos de capacitacdo docente, no intuito de colaborar com a formacéo continuada
do professor.

2. ORIENTACOES PARA O CORPO DOCENTE

2.1 Planejamento da disciplina:
Os professores devem apresentar o programa de curso na primeira semana de aula.
Lembrando que todas as informagBes a respeito de prazos, atividades avaliativas e
desempenho esperado, devem ser divulgadas e registradas em sala.

2.2 Atividade Extraclasse:
Em todas as atividades extraclasse, programada por uma determinada disciplina, a frequéncia
€ obrigatdria. A presenca dos professores nessas atividades, no periodo que coincida com o
seu horario de aula, é obrigatéria, quando destas atividades participem suas respectivas
turmas, sem substituicdo as aulas.

2.3 Horario das Aulas
Os horérios de aulas do professor serdo repassados por e-mail, e a confirmacao, feita por
telefone e/ ou reunido.

Horério das aulas:
Segunda a Sexta-feira:
MANHA: 8h &s 11h40 min - com intervalo de 15 minutos
NOITE: 19h as 22h40 min - com intervalo de 15 minutos

Qualquer agendamento de aula fora destes horarios deve ser previamente autorizado pelo
Coordenador de seu Curso, que consultara a Diretoria para verificar a disponibilidade de
estrutura.

Importante: Sera considerada falta administrativa grave, passivel de penalidades previstas

no Regimento Interno da Institui¢do, o fato de o(a) Professor(a) liberar alunos antes do término
do horario das aulas.
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2.4 Preparacéo e execucdo das atividades
Em suas aulas, o professor usa varias ferramentas tecnoldgicas. E sempre conveniente
preparar o material em duas formas de recursos tecnoldgicos, caso um determinado aparelho
apresente alguma pane naquele dia especifico. Dessa forma, a aula € executada com
versatilidade e precaucdo. Para que os recursos sejam usados da melhor forma, um teste
deve ser feito com antecedéncia, para descobrir o tamanho ideal de fontes, gravuras, gréficos,
altura de som, visibilidade da imagem, etc.

2.5 Quanto arotina de trabalho e outras providéncias:
a) Receber/Entregar o pincel e apagador na Secretaria e ficar responsavel pelo material até
o final da sua aula;
b) Participar das reunibes de Coordenacao;
c) Participar dos seminarios de formacdo continuada e dos eventos promovidos pela
instituicdo, com o fim de construirmos um trabalho de equipe;
d) A solicitacdo de impressdo de materiais deve ser feita com antecedéncia, junto a
Coordenacao.

2.6 Preparo Didéatico-Pedagégico

O professor deve buscar:
» Ter uma visdo do processo educativo em seu conjunto, correlacionado com os
demais processos, disciplinas e érgaos de apoio;
 Emprego de métodos e técnicas operacionais atuais e adequadas, buscando a
independéncia do aluno em relagéo ao professor;
» Saber o0 “qué”, “o “por qué” e o “como” ensinar;
» Tornar o ensino interessante e atrativo;
* Buscar junto a coordenacdo, quando sentir necessidade, treinamentos e
direcionamentos especificos para aprimorar seu exercicio em sala de aula.

2.7 Diério, Frequéncia e Avaliagdes

* A frequéncia devera ser registrada diariamente no sistema proprio;

* As notas dos alunos deverao ser registradas no sistema no maximo em 10 dias
(corridos) ap0s sua aplicacao;

* No final de cada mddulo, o professor devera assinar na Secretaria Académica o
diario, que contém a frequéncia e as notas dos alunos;

* Nao se admite rasura no diario (diarios rasurados devem ser refeitos);

* O diario deve ser assinado SOMENTE com caneta azul;

* O aluno devera ser avaliado até seu ultimo dia de aula;

* A instituicao nao recebera provas de alunos, isto &, o professor deve elabora-las e
corrigi-las em sala e ser responsavel pela sua guarda, caso necessario.

Importante: O sistema de lancamento das notas ja se encontra disponivel. O preenchimento
devera ser efetuado pelo proprio professor.
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2.8 Atividades Complementares
Os professores que tiverem necessidade de atividades complementares deverdo deixar os
alunos assinarem a frequéncia somente ao final de cada atividade.

2.9 Material de Apoio
Os professores que utilizarem material de apoio e prova deverdo encaminhar o pedido ao
setor responsavel com 48 horas de antecedéncia, para que possa ser feita sua reproducao.
Apbs esse prazo, ndo serao impressos em hip6tese alguma, ficando a cargo do professor
realizar sua impressédo sem 6nus a instituicao;

O material devera ser encaminhado via e-mail: secretaria@faculdademega.com.br, com cépia
para coordenacao@faculdademega.com.br . As aulas deverdo ser ministradas dentro do
conteudo previamente planejado.

As provas de 22 chamada deverdo ser encaminhadas obedecendo ao calendéario académico
para o e-mail supra citado.

2.10 Utilizagcéao de Recursos Audiovisuais
O(a) Professor(a) deve agendar a utilizacdo de recursos audiovisuais que necessitem
reservas, com 48 horas com antecedéncia. No dia agendado o(a) Professor(a) deve retira-lo
junto a Secretaria Académica, com antecedéncia de, no minimo, 15 (quinze) minutos do inicio
da aula.
O(a) Professor(a) devera devolver os equipamentos no mesmo local que os retirou, ao término
da aula.

Importante: O material ndo serd disponibilizado para outrem, assim solicita-se que tais
responsabilidades ndo sejam transferidas.

2.11 Utilizac&o das Salas: Professores / Sala de Aula/ Laboratoério / Biblioteca
A sala dos professores é um local de encontro e descanso dos docentes, na qual 0 mesmo
terd um escaninho e computadores com acesso a internet para pesquisas diversas e
navegacao no Sistema Aula. O local é de acesso restrito aos docentes, ndo sendo permitida
a permanéncia de alunos. O escaninho devera ser solicitado & Coordenagéo de Curso, para
gue indiguem o nome do(a) Professor(a) que o utilizara.

Para a sala de aula solicita a pontualidade e, canetas e apagadores proprios para o quadro
branco devem ser retirados e devolvidos na Secretaria.

Os laboratdrios serdo monitorados e sdo de responsabilidade do(a) Professor(a) durante sua

respectiva aula, ndo devendo o(a) mesmo(a) transferir para o técnico responsavel a sua
funcdo docente. O técnico é um apoio a sua pratica.
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2.11.1 Biblioteca

Ao ser admitido na Instituicdo o(a) Professor(a) devera dirigir-se a Biblioteca, para realizar sua
inscricdo enquanto usuario.

Empréstimos:

Empréstimos domiciliares: 3 (trés) publicacbes;
Prazo: 7 (sete) dias;

Periddicos (revistas e jornais): 3 (trés) horas.

Multa de R$10,00 (dez reais), acrescidos a permanéncia diaria o valor de R$ 3,00 (trés reais)
por material bibliografico, por cada dia de atraso na devolug&o ou 1(um) livro de literatura a
R$ 30,00 (trinta reais) cada, em compensagéo ao atraso na devolucao.

A Faculdade desenvolve ainda o Projeto Biblioteca Acdo Social onde o docente pode doar
material escolar ou leite em p6 no valor que se refere aos dias de atraso na devolugéo do
material bibliografico.

Renovacdo de empréstimos para o corpo docente:

A renovacao de material bibliografico deve ser solicitada pessoalmente, desde que nédo tenha
nenhuma pendéncia ou reserva do mesmo. Em caso de pendéncias, o professor devera
comparecer a Biblioteca para regularizar seu empréstimo.

Pedidos de compra de publicacdes:

Os titulos sugeridos pelo corpo docente devem ser entregues ao Coordenador de cada curso,
a cada semestre, para que 0 mesmo avalie a solicitagdo junto ao setor de compras. Verificar
no acervo da biblioteca, antes de fazer a indicacdo de titulos, a existéncia da publicacao
solicitada e titulos que possam substituir a indicacao.

O contato com a  biblioteca pode ser feito por meio do e-mall
biblioteca@faculdademega.com.br com cépia para secretaria@faculdademega.com.br e pelo
telefone (31) 99671-1531.

2.12 Sistema de Registro Académico - Professor
O acesso ao Sistema Académico é feito pelo site institucional www.faculdademega.com.br,
na aba principal de acesso onde |é-se Acesso do Professor. Vocé deverd estar cadastrado no
Sistema para ter acesso as suas disciplinas e alunos.

O Sistema Aula tem como objetivo facilitar o trabalho do(a) Professor(a) em diversos aspectos,
principalmente quanto a elaboracéo dos Diarios de Classe, além de favorecer o controle dos
alunos e proporcionar a divulgacdo de notas e de material para enriquecimento das aulas.

No primeiro dia de aula, cada Professor(a) devera solicitar as Secretaria uma via do Diario
de Classe, ou mesmo emitir, para anotacdes de faltas e presencas. Apds o0 encerramento
das matriculas, discentes e docentes serdo avisados, para a atualizacdo dos lancamentos
no Sistema Aula.
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Para o lancamento de notas das avaliacdes e demais atividades € necessério o prévio
cadastro, que deve se dar juntamente com o cadastramento do plano de ensino.

\

Em relagéo aos Diarios de Classe, mesmo os rascunhos, solicitamos:

I. N&o dé acesso do Diéario de Classe aos seus alunos.

II. Nao inclua ou exclua qualquer aluno do Diério, pois essa € uma tarefa exclusiva do Registro
Académico.

[ll. O diario deve ser preenchido no sistema académico.

IV. Caso haja alguma pessoa presente na sala, cujo nome néo conste da relacdo de alunos,
registre o nome desse aluno e informe a situagédo ao Coordenador de seu Curso e o(a) oriente
a procurar a Secretaria Académica ou o respectivo Coordenador.

V. A indicagéo da presenca do aluno no diario de classe se faz pela aposi¢do de um “ponto”
(.) e aauséncia, pela indicagao da letra “efe” (F), bastando registrar apenas este ultimo no
sistema, uma vez que nele ja vem inserida a presenca para todos os alunos da turma.

Importante: Sera considerada falta grave ao(a) Professor(a) que aplicar trabalhos, atividades
avaliativas de grupo e individuais ou permitir a participagdo de pessoas que ndo constem
oficialmente de seus Diarios de Classe.

Nao existe o “abono” de faltas na legislagdo educacional, a ndo ser os casos especificos
tratados pela legislacéo vigente. A legislacdo permite ao aluno faltar 25% do total de aulas do
semestre letivo, considerando todos e quaisquer motivos (trabalho, viagens etc.). O professor
deve orientar 0 aluno na sala de aula, incentivando-o a ndo faltar e néo ultrapassar o limite
permitido para as faltas.

Seja zeloso com seu aluno, acompanhe suas notas e faltas, alertando-os quando estiverem
caminhando para situagfes de reprovagao.

Importante: O aluno que for matriculado durante o periodo de aulas, ou seja, quando as aulas
ja tiverem iniciado devera estaré ciente de que o periodo anterior ao inicio de sua frequéncia
as aulas é contabilizado como falta na disciplina. E para sua gestéo, dentro do que é permitido
pela legislacdo, deve levar em consideracéo esse periodo.

No decorrer do processo de controle das presencas, comunique ao Coordenador de seu
Curso, ao NAP e NAE, por e-mail institucional, sobre alunos que estejam faltando
seguidamente, para que possam verificar se existe algum problema ou se é situacao de
abandono do Curso.

Ao dirigir-se até a sala, ndo havendo presenca de alunos, o(a) Professor(a) deve permanecer
na sala e aguardar eventuais alunos pelo menos durante 20 (vinte) minutos. ApGs esse tempo,
retirar-se aplicando falta coletiva e langar no local de matéria lecionada o seguinte: “Nao houve
comparecimento de alunos”.
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Caso a situacao de falta coletiva ocorra em dia previsto para avaliagdo, além do lancamento
de faltas, o(a) Professor(a) devera atribuir nota zero a todos os alunos.

\

Em relacdo ao langamento de Notas e Faltas no Sistema, solicitamos que néo fornega sua
senha de acesso ao Sistema a ninguém. As informacdes ou modificacdes inseridas, sao de
responsabilidade exclusiva do(a) Professor(a).

Solicita-se:

I. Todos os lancamentos deverdo ser digitados exclusivamente pelo(a) Professor(a).

Il. Caso seja necessario, vocé podera utilizar os computadores disponiveis na sala dos
professores, atentando sobre os prazos estipulados que constam no Calendario Académico.
lll. Caso os prazos sejam ultrapassados, o(a) Professor(a) s6 podera lancar as notas e faltas
no Sistema, mediante autorizagdo por escrito do Coordenador de seu Curso, direcionada a
Secretaria Académica. Para evitar quaisquer transtornos, programe-se para que nenhum
imprevisto ocorra.

IV. Figue atento ao inserir informacdes no Sistema Aula. Preste ateng&o no langamento do
namero de aulas dadas em cada etapa bem como no niumero de faltas de cada aluno(a), pois,
gualquer descuido, pode reprovar ou aprovar injustamente algum académico.

V. Caso tenha alguma duvida sobre a operacionaliza¢do ao Sistema Aula, entre em contato
com a Secretaria Académica ou com a Coordenacao do curso.

Tendo em vista os prejuizos e as insatisfacdes que o atraso na divulgacdo das notas causa
aos alunos, tal fato serd passivo de adverténcia escrita, conforme Regimento Interno.

Cabe ao professor divulgar aos seus alunos as notas e faltas. Portanto, apés cada avaliagéo,
devolva aos académicos e discuta 0s casos necessarios e, ao final de cada etapa, divulgue o
resultado total.

Faca o levantamento do numero de aulas lecionadas e verifique se o nimero total equivale,
no minimo, ao nimero de aulas previstas para a sua disciplina. Em caso de davidas, procure
0 Coordenador de seu Curso.

2.13 Avaliacao da Aprendizagem

2.13.1 Sistema de Avaliacédo
A avaliacdo do rendimento académico é feita por disciplina em que o aluno estiver matriculado,
levando-se em consideragao a assiduidade e o aproveitamento, cada uma eliminatoria por si
mesma.

Entende-se por assiduidade a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as
atividades de cada disciplina, considerando-se reprovado ao aluno que nado atingir tal indice.
Entende-se por aproveitamento o grau de aplicacdo aos estudos e os resultados obtidos pelo
aluno, avaliado através das provas e trabalhos exigidos no decorrer do semestre letivo ou de
exame final.

E considerado Aprovado por Média na disciplina o aluno que:
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| - tendo frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) tiver alcancado média
igual ou superior a 60,0 (sessenta);

Atendida, em qualquer caso, a frequéncia minima de 75% as aulas e demais atividades
académicas, vai para o Exame Final o estudante que obtiver, na média no semestre, nota
menor que sessenta (60,0) e ndo inferior a quarenta e dois (42,0).

E considerado Aprovado na Final o aluno que na disciplina:
| - tenha a frequéncia prevista no item anterior, e alcangada, no minimo, a média = 60,0
(sessenta), ap06s os resultados.

Sera Reprovado:

a) o aluno que atingir na Média Final nota inferior a sessenta (60,0) e estiver com frequéncia
inferior a 75% na disciplina;

b) o aluno que mesmo tendo nota, estiver com frequéncia inferior a 75% na diciplina;

¢) o aluno que, em qualquer atividade avaliativa, utilize o plagio.

2.13.1.1 Segunda chamada
O académico que deixar de realizar uma das avalia¢des, no periodo fixado, podera, no prazo
de dois (02) dias uteis, a partir da realizacdo do exercicio, requerer a 22 chamada, mediante
o0 preenchimento do requerimento padrdo na Secretaria e 0 pagamento da taxa
correspondente.

A avaliacdo de segunda chamada possui caracteristica acumulativa, ou seja, a cada avaliagéo
ministrada, sera cobrado o conteudo total ministrado até o momento.

2.13.1.2 Reviséo de Prova
O académico interessado na revisdo de avaliagdo devera formalizar e fundamentar o pedido
junto a Secretaria Académica, até dois (02) dias Uteis, a contar da data de devolucéo da prova.

O Coordenador constituird uma banca composta de dois professores da area para andlise do
mérito. Efetuada a revisdo, devera ser emitido um parecer, por escrito, cabendo a
Coordenacéo do Curso informar o resultado a Secretaria Académica, para o devido registro.

Alertamos aos professores para o cumprimento de prazos na entrega de notas, utilizacdo e
preenchimento do diério, para que o aluno tenha tempo habil de realizar requerimentos.

2.13.2 Caracteristicas da Avaliacéo
Tendo clareza da concepcdo de avaliacdo que vai embasar a orientacdo do processo
avaliativo a ser utilizado pelo professor, pelo coletivo dos professores, pelo Projeto
Pedagdgico do Curso, foram definidas caracteristicas norteadoras:
Os pontos a serem observados na realizacao das Provas:

* Elaborar a prova no estilo ENADE e preparatorio para concursos publicos;

« Orientar de forma clara e objetiva os valores de cada questéo;

* Informar as datas das Avaliagdes;
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* Registrar a presenca do aluno, preferencialmente, no momento da entrega da prova
e da sua assinatura da Ata de Presenca que os professores deverdo registrar no
sistema proprio e manter sob sua gestéo, para o controle da Prova de 22 chamada;

* Ao aluno que deixar de comparecer a verificacdo ou ao exame final, na data fixada,
pode ser concedida a segunda oportunidade requerida no prazo de 3 (trés) dias,
mediante pagamento de uma taxa, de acordo com a tabela institucional vigente. O
professor/a sé podera aplicar a reposi¢cdo mediante comunicado formal pela secretaria
da Instituicéo;

* Os professores devem corrigir e entregar as provas e trabalhos aos alunos dentro do
prazo estipulado no calendario;

* O professor deve encaminhar com antecedéncia de 30 dias, a prova elaborada
para ser impressa,;

» Solicitar a coordenacéao o formato padrao de cabecalho de prova;

» O professor deve esclarecer para todos os alunos os critérios adotados para a
correcdo dos trabalhos e provas;

» O professor deve corrigir e devolver a avaliagdo ao aluno no primeiro dia de aula,
posterior ao prazo estipulado para entrega, e pedir que ele assine a ata de presenca
na prova, certificando que recebeu o documento.

\

Observar alguns pontos basicos sobre avaliacdo:
+ Ser elaborada segundo critérios claros, visando orientar e melhorar o processo de
ensino e de aprendizagem, de acordo com o Projeto pedagdgico do curso;
» Ser integrada ao processo de aprendizagem e ndo ser considerada como um
conjunto de provas e/ou trabalhos;
* Discutir com os alunos o programa da disciplina, as atividades e o desempenho do
professor, como forma de ampliar o processo avaliativo;
» Fazer autoavaliagao (professor e aluno);
« Utilizar uma metodologia de trabalho em sala de aula que seja coerente com uma
avaliacao reflexiva, critica, emancipatoria e dindmica;
* Alterar a postura diante dos resultados da avaliagdo: diagnosticar, tomar decisdes,
refazer o planejamento das aulas, reanalisar a qualidade do curso;
* Ter seu processo (de avaliagao) avaliado permanentemente;
+ Ajudar o aluno e o professor a aprender e a ensinar.

Importante: A relacdo professor-aluno deve ser pautada em bases éticas e profissionais.
Essa relacdo deve ser compreendida como sendo constituida por atores com fungdes
diferentes e, portanto, esses atores ndo podem ser colocados num mesmo patamar
hierarquico. Nesse bindmio professor-aluno a relacdo de poder deve ser entendida apenas
como forma de organizagéo didatica: o professor é o orientador, cuja formacgéo e experiéncia
Ilhes dao a prerrogativa de conduzir esse processo de forma organizada, ética, transparente
e igualitaria, tratando todos os alunos de forma individualizada no que diz respeito a
aprendizagem, mas de forma coletiva e igual no que diz respeito as demais situacdes.
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Importante: Os casos de indisciplina por parte do corpo discente ou docente devem ser
tratados a luz do regimento interno e ao codigo de ética da Instituicdo com a devida apuragéo
gue deve ser transparente e democratica seguindo os tramites regimentais.

\

2.13.3 Metodologia de pontuacao

O sistema de avaliacdo se dara AV1 - 23 pontos, Simuladol - 23 pontos, AV2 - 23 pontos,
Simulado?2 - 23 pontos, Listas/Exercicios - 8 pontos.

2.13.4 Consideracdes sobre a aplicacdo das avaliagcdes
Ao aluno que estiver com “cola”, sera atribuido NOTA 0 (ZERO) no ato. O(a) Professor(a)
devera relatar o fato POR ESCRITO e, sempre que possivel, anexar a cola a avaliagdo. Logo
apos, registrar por e-mail institucional e entrar em contato com o Coordenador de seu Curso
para que sejam tomadas as providéncias.

Ao aluno que entrar em sala para realizar a avaliacdo e se retirar sem fazé-la, deve ser
atribuida NOTA 0 (ZERO). O(a) Professor(a) devera anotar o fato em sua lista de presenca.

Uma vez iniciada a avaliagéo, a Unica preocupacao deve ser com o siléncio. Ele é condi¢céo
indispensavel para a concentracdo do aluno. Qualquer davida que, porventura venha a
aparecer, deve ser esclarecida posteriormente.

Uma prova que contém questdes com instru¢cdes bem explicitas, sem margens de duvidas,
evita explicacdes complementares.

O préprio docente deve aplicar suas provas. A aplicacdo por outro(a) Professor(a) deve ser
previamente autorizada pelo Coordenador de seu Curso, lembrando que esta pratica é
desaconselhada, mesmo quando ha previsdo de falta pelo docente. Todos os cuidados devem

ser tomados para que o aluno faca a avaliacdo com honestidade.

E condicdo bésica, na aplicacéo da avaliacdo que o(a) Professor(a) estabeleca um clima de
tranquilidade no grupo. N@o é permitido, de forma alguma, criar tensdo, nervosismo,
ansiedade nos alunos, antes e durante a aplicagdo da mesma.

O professor, no momento da avaliagédo, passa a assumir a postura de fiscal de prova, portanto,
deve agir como tal.

Para evitar aborrecimentos posteriores, com eventuais acusagdes como “o(a) Professor(a)
perdeu minha prova”, solicita-se que o docente utilize a Lista de Presenca, que pode ser
retirada no Sistema Aula.

A mesma Lista de Avaliacdo podera ser usada em dois momentos:

I. Durante a aplicacdo da avaliacdo para registro de presenca por meio de assinatura do(a)
aluno(a); e
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Il. Na entrega da avaliacdo quando o(a) aluno(a), por meio da assinatura da ata, toma
conhecimento da nota obtida.

\

3. NUCLEO APOIO PSICOPEDAGOGICO - NAP

O Nucleo de Atendimento Psicopedagogico -NAP é co-responséavel pela construgdo de uma
equipe de trabalho comprometida e, sobretudo, convicta da viabilidade das prioridades
consensualmente assumidas e formalizadas na proposta de trabalho da IES. Exerce, no
espaco da autonomia que Ihe é conferida, seu papel de elemento chave na orientacdo e
acompanhamento dos resultados do desempenho académico obtidos pelos discentes frente
as acOes planejadas e executadas pelos docentes.

No exercicio especifico de sua profissdo articula e mobiliza a equipe educacional, vivenciando
suas atividades intencionais voltadas a melhoria do fazer pedagdgico da sala de aula.

O NAP atua com base em trés dimensoes:
I. Preventiva: Consiste em acompanhar o fazer pedagédgico, a fim de se obter
resultados positivos na melhoria do processo de ensino aprendizagem;
Il. Construtiva: Auxiliar o docente/discente a superar suas dificuldades de maneira
positiva e cooperativa;
lll. Criativa: Estimular a iniciativa do docente/discente, a buscar novos caminhos, criar
e inovar recursos.

Cada aluno deve ser visto de forma individual, no que diz respeito a sua aprendizagem. Cada
um possui um tipo de inteligéncia e compreensao e essas diferencas devem ser observadas
pelos docentes e Direcdo da IES para que providéncias possam ser tomadas no sentido de
adaptar e adequar os diversos contetidos a cada um.

Situagbes especiais devem ser analisadas pelos profissionais do NAP e Coordenadores de
Curso para que, ap0s uma avaliacdo adequada, possam dar as orientacdes devidas ao aluno
e aos docentes. Encaminhamentos a outros profissionais podem ser necessarios para que
esse aluno possa usufruir e desenvolver suas habilidades na aprendizagem necessaria a sua
formacéo.

O Ndacleo Atendimento Psicopedagdgico fica a disposicdo dos Coordenadores de Cursos e
docentes para auxilia-los, podendo ser contatado por meio do e-mail
nap@faculdademega.com.br.
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4. LIDER DE TURMA

Lider, do inglés leader, é uma pessoa que atua enquanto guia ou chefe de um grupo, se
destaca e influencia, coordena, incentiva, cresce e coopera.

Promove a integrac&o do grupo, possibilita a participacéo de todos nos assuntos institucionais
de interesse da turma, mobiliza para as atividades (eventos institucionais, palestras, visitas
técnicas, cursos, dentre outras atividades pertinentes a tal tarefa).

O lider universitario € o multiplicador das informacgdes institucionais, transmitidas pelos
professores, coordenadores de curso, orientacdo pedagogica e direcdo da Instituicao,
permitindo assim, a contribui¢do dos alunos no aprimoramento das propostas pedagdgicas.

O lider de turma serd o elemento de ligacdo entre o corpo institucional administrativo e
pedagdgico, com o colegiado docente e a turma que representa, sendo atitudes necessarias,
desenvolvidas e/ou aprimoradas em sua gestao:

e Ter visdo clara dos objetivos e transmiti-la;

o Estar aberto ao dialogo;

e Estimular e criar condi¢des para compartilhar informacoes;

e Ter atitude inovadora;

e Apresentar postura ética;

e Observador, sabe analisar o que acontece ao seu redor para encontrar solugdes
eficazes para cada problema;

e Empatico, pois reconhece que cada pessoa tem seu limite, e usa isso para conhecer
detalhadamente o perfil de sua equipe e saber como trabalhar com eles e manté-los
motivados;

e Buscar conhecimento e dividir esse conhecimento com seu time;

e Bom ouvinte e comunicar-se bem;

e Humilde, ao reconhecer que também tem suas falhas e que ndo € melhor (no sentido
pessoal) do que outras pessoas fazem com que ele tenha empatia e sensibilidade para
tratar de problemas em sua equipe;

o Distribuir tarefas para que, assim, ninguém fique sobrecarregado com nada;

e Ter confianca e iniciativa.

Para ser um Lider é preciso estar devidamente matriculado(a) e frequente na turma,
condizente com as datas divulgadas no calendario académico.

As elei¢Bes sao feitas pelo professor em sala de aula, no primeiro més de inicio do semestre
letivo.

Obs: E de extrema importancia que os lideres mantenham seus dados atualizados,
comunicando quaisquer alteracdes a coordenacao de seu curso e ao NAE.
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Sao atribui¢des do lider:

Ter conhecimento do limites disciplinares, pedagdgicos e administrativos estabelecido
pela instituicdo e seus instrumentos regulatérios;
Apoiar a coordenacao de curso no processo de avaliacdo institucional;
Apresentar, com criticidade, as dificuldades e as reivindicagdes relativas:

I- Ao nivel de participacdo e de interesse nas atividades académicas.

II- Ao aproveitamento académico global.

lll- Ao aproveitamento por componente curricular;
Consultar a turma sobre assuntos de interesse da maioria a serem levados a reunido
da Coordenacao de Curso;
Buscar a opinido consensual do grupo e a representa em situacdes decisorias;
Informar a turma do resultado de reunides e atividades participadas;
Ser interlocutor entre a turma, o colegiado docente e a coordenacédo de curso e vice-
versa;
Transmitir, integral e fielmente as decisdes, orientacdes, ponderacdes e instrucdes
recebidas a turma representada.

Beneficios de se envolver nesse processo participativo e integrador do conhecimento:

Participacdo em capacitacdes com certificagdo — Presencial ou Online;

Oportunidade de participacdo de discussdes pedagoégicas da instituicdo, interagindo
dinamicamente com docentes, orientacdo pedagdgica e direcéo;

Comunicacdo direta com a instituicdo, mantendo-se informado sobre os diversos
assuntos;

Utilizar as certificagdes como diferencial no curriculo profissional;

A carga horaria desenvolvida ao longo do semestre pode ser utilizada para Atividades
Complementares, que estdo previstas no curriculo académico e de acordo com o
projeto pedagdgico do curso.

A gestédo do Lider de Turma corresponde a um (1) semestre, podendo ser renovada caso seja
reeleito pela turma.

O Lider tem direito ao Certificado de Lideranca Universitaria e para requeré-lo devera
comprovar:

Participacao, no minimo, de uma reunidao com a turma (comprovacgao por meio de ata
assinada pela turma) e/ou reunido com coordenador do curso;

Participagdo, no minimo, de uma formacé&o oferecida pelo NAE (presencial ou online)
gue sera divulgada ao longo do semestre;

Obs: O pedido do certificado devera ser feito no inicio do semestre seguinte ao mandato,
através do envio de e-mail para nae@faculdademega.com.br , contendo todos os dados:
Nome completo, turma, turno, semestre e ano de mandato.
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5 - SISTEMA AULA - MANUAL PORTAL DO PROFESSOR

Visando padronizar e sanar quaisquer duvidas recorrentes ao funcionamento e a utilizagéo do
Sistema Aula — Modulo Professores, apresentamos neste manual os procedimentos e
orientacdes.

Acesso ao Sistema Aula

< C

Digite o domino https://goo.gl/tGXLTL na barra de endereco do navegor;

Faca a identificac@o do usuario: ~ Primeiro selecione o Periodo que deseja trabalhar;
digite seu Login (N° DE CADASTRO COMO

PROFESSOR);

digite a senha de primeiro acesso (igual ao login)
cligue em entrar.

Cada professor terd seu usuario (codigo do professor) e senha, fornecidos pela

Secretaria Académica.

@® N3o seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/login.phi

-

Identificacdo do usuario

Periodo:
10 Semestre de 2018

Usudrio:

Senha:

Informe seu cédigo

Informe a senha
primeiro acesso (igual ao

L

Escolha o semestre letivo

de

seu codigo) e apos, realize

sua alteragéo.

Sa0 motivos para 0 acesso negado:

1)

2)

N° de Cadastro como professor ou senha incorretos. Nesse caso, um aviso informado
esse erro sera apresentado. Atencao, caso haja trés tentativas invalidas consecutivas,
seu acesso sera blogueado é somente o administrador do sistema na instituicao
podera desbloquear.

N° de Cadastro como professor ndo esta cadastrado no sistema. Informe a Secretaria
Académica e a Coordenacdo sobre a situacdo, para que seja devidamente

regularizada.
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Tenho acesso ao Sistema e agora?

o Abrird a tela inicial de Boas Vindas ao professor, contendo Calendario e a esquerda o
Menu de Acesso e as funcgdes disponibilizadas.

/' [ Sistema Aula 30\ p—— =
v

C | @ sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php o 1

< a
! s % e e = - . S /
| || |

Unidade: Faculdade Mega | Pericdo: | 1° Semestre de 2018 ¥

Usudric: Eloisa Marcia

[ menu @ |, | Home ‘
Menu de acesso: Pesquisar L

Instituicao 8
O sistema Aula

B3 Mbdulo Professores |

12 Conteddos Lecionados

Boa tarde, Eloisa Marcia!
E{3 Plano de Aula Bem-vindo(a) ao Portal Académico.
Plano de Curso

{2 Dados dos Professores
B3 Contrale de Notas

Calendario

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
a|[ 2][ 3|

4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 n

J (B Manutenco da agenda
Menu para planejament, pelo professor, do conteldo curriculsr LEGENDA
que serd ministrado durante ¢ periodo letivo

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

FleE « M M dx

Voce tera acesso a esquerda, ao MODULO PROFESSORES. Ele é composto dos seguintes
itens: Conteldo Lecionados; Plano de Aula; Plano de Curso; Dados dos Professores; Controle
de Notas. Para acessa-los, basta clicar sobre eles.

Explicando cada um...

1. Conteudos Lecionados:

Neste, realiza-se o lancamento do contelido curricular que sera ministrado durante o periodo
letivo.

Quando clica-se sobre este item, aparecem duas outras op¢des: Conteldo Lecionado e
Emisséo do Diéario, conforme imagem.
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«"’D Sistema Aula X\

DR Diagramacaot| =1

C | ® sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/indexphp or iy

a
,—.cqun. _— D =4 ’
‘ B
B @
Unidade: Faculdade Mega | Periodo: 1 Semestre de 2018 ‘ ‘ | | l:l
Usudric: Eloisa Marcia
‘ MENU @ ‘ “ | Home | Conteado Lecionado ‘
Menu de acesso: Pesquisar Conteiido Lecionado - 1° Semestre de 2018 (]
© sisterna Aula @ confimar | [Ei Visualizar | & Ajuda
B9 Mbdule Professores UCTEE [ I[ o
E{Z3 Conteudos Lecionados Disciplinz: [ I 5
: ) Filtro de Data: Por Periodo de tempo (@) Por Pericdo Avaliativo
[9] contetdo Lecionado

[§) Enissio do Do Periodo avaliativo:
13 Plano de Aula

B Plano de Curso

{0 Dados dos Professores
iC32 Controle de Notas

Professor{a):

Permite cadastro de contedda lecionado

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

T ~ M ot

1.1 Conteudo Lecionado
Preenchimento dos Campos:
Turma:

Campo de preenchimento obrigatério. Caso o professor ministre aulas para
apenas uma turma no periodo selecionado este campo serd preenchido
automaticamente. Caso contrario sera necessario escolher a turma para a qual
deseja lancgar o contetdo lecionado.

Disciplina:
Campo de preenchimento obrigatério. Caso o professor lecione apenas uma
disciplina para a turma selecionada, este campo serd preenchido
automaticamente. Caso contrario sera necessario escolher a disciplina para a
gual deseja langar o conteudo lecionado.

Data prevista:
Campo de preenchimento obrigatério. Neste campo o professor tem a opcao,

se ainda ndo ministrou a aula, de colocar a data de previsdo da mesma.
Contelido programado:

Rua Caetés, 123 — Centro, Belo Horizonte MG — CEP: 30.120-080
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& C | @ sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php | @

Unidade: Faculdade Mega | Pericdo: | 1° Semestre de 2018 ¥ ‘ | | |:|
Usudrio: Marcos Vinicius

{MENU @ | ) ‘ Home | Contelido Lecionado ‘
Menu de acesso: Pesquisar Ci ado Leci do - 10 re de 2018 ()
2 sistema Aula @ confirmar | [ Visualizar | & Ajuda
EIE Méadulo Professores Turma: [ap-n |[1° Pericdo - T1 - Gestio Publica - NOTURND Bl
B9 Contetdos Lecionados Disciplinas [cas | Teoria Geral da_dmi 2 ]
Contelitio Lecionado Filtro de Data: @ Por Periodo de tempo () Por Perido Avaliative
18 Corlaido Lecio [ .. o
{9 Emissao do Didrio
Plano de Aula Professor(a): P0O1 - Marcos Vinicius
Planc de Curso 21/02/2018 | |
Dados dos Professores 28/02/2018 \ |
Controle de Noias 07/03/2018 ‘ |
1a/03/2018 | |
21/03/2018 | |
28/03/2018 | |
04/04/2018 | |
11/0a/2018 | |
18/04/2018 ‘ |
25/04/2018 ‘ |
Permite cadasto te conteiido lecionado 02/05/2018 | J
09/05/2018 | |
16/05/2018 | |

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

1.2 Emissédo do Diario:
Local onde se faz a impresséo dos contetdos lecionados no semestre letivo.

/&5 e-MEC - IES % W {73 Capacitagio de Procurac X 1 M Link - valdirenehsilva@s X J [ Sistema Aula X

&)o@ -

& C | @ sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php w| @

Unidade: Faculdade Mega | Periodo: | 1° Semestre de 2018 | | ‘ ‘ l:l
Ususric: Marcos Vinicius

(menu @ ||, Home | Emissiio do Diario |
Menu de acesso: esquisar

Emissdo do Diario - 19 Semestre de 2018 (x]
3 sistema Aula 5 Visualizar | & Ajuda
EHZ Modulo Professores

é!-@ Contetidos Lecionades

Opges FrenteiVerso Didrio

\mprimir & Frente do Didrio Verso do Didrio
[3) Conteudo Lecionado P « Diario Horizantal Didrio Vertical
{9 Emissgo do Didrio )
| Imprimir Digrio Preenchido
Flano de Aula
Planc de Curso SR otET
Dados dos Professores Imprinir Taleta de notas?
12 Controle de Motas
Restrigoes Académicas
Por Turma [gp-m |[12 Pericdo - Gestic Publica - MATUTING ¥
For Disciplina [oos |[Tecriz Geral 22 adr 5 ¥

Restrigdes Gerais

= Por Periodo

1° Avaliacio v

Por Més

Data Letiva Inicial

15/02/2018

Data Letiva Final

Médulo para ufilizacdo pelos professores da escola, com
programa para conirole ds notas, confeccdo de plano de sula
plano de curso, lancamento de contetdos programaticos, efc.

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

Antes de clicar no botéo visualizar para que o relatorio seja apresentado no video vocé deve
selecionar as informacfes em Restricbes Académicas.
Restricdes Académicas

Todos: Imprime todos os contetidos lecionados pelo professor, que foram cadastrados.
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Por turma: o programa apresentara um combo para a sele¢cdo da turma para a
impressao.
Por disciplina: o programa apresentarqd um combo para a selecéo e impressao.

C | @ sistemaaula.cloud/mega/formularios/php/0230000/PrfLst2314103_pdf.php?Mdl=MMwMDAW&Smd=MjMwMDAw&Prg =MjMxNDEwMw= = &Frm =UHJmTHNOMjMxNDEwMw==8Pst=.. ¥ | @&

Faculdade Mega DIARIO DE CLASSE
Curso MCI - Gestéo Publica - 2018 Pagina: 113
Tuma: GP.M - 1 Periodo - Gestdo Publica - MATUTINO 0110372018
Discipina: 005 - Teoria Geral da Administragéo

Professor: OO - Marcos Vinicius Periodo: 15/02/2018 a 130412018

Registro. Data de Frequencia dos Meses: 150212018 a 13/04/2018 ‘
|Ch.| Ne do al Ch. |Fall
Academico. | TR 70T Mawicaa. |5 TE [ § [ ¢ § 5[ & e [ [[TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT™ [

201801148 | ADSON LEANDRO DA SILVA 081022018
201801074 | ALMIR LOURENGO DE PAULA 05/02/2018
201801085 | AMANDA SUELEN BRUNO DOS SANTOS 14/022018
201801145 | BARBARA EVELYN GUIMARAES 08/02/2018
201801128 | BRAYAN ALEX VALERIO DOS REIS 08/02/2018
201801115 | BRENO FERREIRA RAMOS 26/02/2018
201801100 | BRUNO JEFREY GUIMARAES 05/02/2018
201801068 | CAID AUGUSTO DIAS LEMOS. 05/02/2018
201801130 | CAIO BATISTA FERREIRA 091022018
201801153 | CAIO CESAR DE OLIVEIRA NUNES. 14/022018
201801184 | CARLOS ALBERT OLIVEIRA DOS SANTOS 221022018
201801017 | CARLOS FREDERICK GRIGORIO PACHECO 07/022018
201801113 | CAROLINE DE JESUS FERNANDES 3001/2018
201801084 | CESAR MUNIZ 084022018
201801119 | CINTIA GOMES ALVES 071022018
201801089 | CLAUDINEIA ROSARIA RIBEIRO RESENDE 05022018
201801178 | CRISTIANE SILvA SANTOS. 16022018
201801073 | DANILO LUIZ DE PAULA 1901212017
201801036 | DEBORA ALINE DA SILVA SANTOS 1901212017
201801122 | DEISE PRISCILA FIEL DE MAGALHAES 071022018
201801022 | DYONES PEREIRA DE ALMEIDA 2211212017
201801087 | FLAVIO ARANTES DE PAULA JUNIOR 08/022018
201801120 | FLAVIO SANTOS SOUZA 07/022018
201801024 | GABRIEL ALVES DELMONDES 2711212017
201801128 | GIOVANI JOSE DA SILVA JUNIOR 06/022018
201801077 | GUSTAVO HENRIQUE DE OLIVEIRA SILVA 07/022018
201801026 | HALANA JOYCE SILVA RUFINO 261212017
201801125 |HUGO SOARES DO CARMO 05/022018

2. Plano de aula:
Programa destinado a downloads de documentos para acesso dos alunos (Trabalhos -
Resumos - Questionarios).

& ¢ RDiagramacso| S}

2.1 Upload/ Download Arquivos

[ Sistema Aula x
w k| —

&~ C | @ sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php# o 1

S

Unidade: Faculdade Mega | Feriodo: | 1° Semestre de 2018 ¥ | | |

Usudric: Eloisa Marcia

[MENU ] ] ) [ Home  Planejamento Semestral x | Upload/Download Arquivos ]
Menu de acesso: Pesquisar

Download de Arquivos - 1° Semestre de 2018 @
D sistema Aulz

. Institucional Enviar Arquivo  [@ Criar Pasta  Vincular Turmas/Disciplinas @ Excluir | Langar Para: | PO17 - Eloisa Marcia ¥
B3 Médulo Professores u L] q ] /Discipl & ¢

B3 Conteldos Lecionados l \ \
£ Plano de Aula Nome do Arquivo Data Tamanho

@ Upload/Download Arquivos \

=3 Plano de Curso

@] Planejamento Semestral Seleciono primeiro o
13 Dados dos Professores . arquivo e E lui
B Controle de Notas Escolhemos o arquivos a . xcluir
que compartilho/vinculo a arquivos.
queremos disponibilizar turmas e Q|sc!pllnas que

para a turma.

Podemos organizar os

Ao clicar, veremos os arquivos criando pastas.

nomes dos arquivos
inseridos

Upload/Download Arauivos Local:./

Upload Para ¢ Funciondrio: PO17 - Eloisa Marcia

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

x all
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3. Plano de Curso:
Programa destinado para o langamento do ementario.

3.1 Planejamento Semestral:
_/ [ Sistzma Aula X \

& c ‘@ N3o seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php#

Unidede: Faculdade Mega | Faristo | Il =2
Usugrio: Eloisa Marcia

[IMENUl & ] b [ Home ‘ Planejamento Semestral ‘ J
Menu de acesso: Pesquisar Planejamento Semestral - 1° Semestre de 2018 (]
© Sisterna Aula @ confimar | € Cancelar | (G} Visualizar
B Modulo Professores Tipo: (@ Plano de Curso Anual () Relatdrio Pedagbgico Por Pericdo

E{3) Conteldos Lecionados Turma: 1‘ I 5

E5 Plano de Aula Disciplinas I |

B3 Plano de Curso

@ Planejamento Semestral
{3 Dados dos Professares Seleciono a Turma
B3 Controle de Notas

Seleciono a disciplina,
caso ministre mais que uma.

[ )

Novo plana d curso.

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

/B sistema aula x N\ . h ———r 4 (8780 eS| EoHla] x|

<« C ‘@ Nao seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php#

Unidade: Faculdade Mega | Pericdo:

1° Semestre de 2018 l:l
Usudrio: Eloisa Marcia

“MENUl @ ] ) [ Home ‘ Planejamento Semestral | J
Menu de acesso: Pesquisar 1] ji stral - 19 de 2018 Q
3 sistema Aula @ coniimar | @) Cenceler | ) Visuslizar
£ Mbdulo Professares Tipe: (@ Plano de Curso Anual () Relatério Pedagbaico Por Pericdo

£ Conteddos Lecionados Turma: [ap-n-g |[2° Periodo - T2 - GestSo Publica - NOTURND ~

B3 Plano de Aula Disciplina: [o0a |[Matematica ~

255 Plano de Curso © Atengdo! Plano de curso liberado 20/02/2018 até 10/03/2018

: @ Planejamento Semestral
E{3) Dados dos Professores rTurma: 1° Periodo - T2 - Gestdo Publica - NOTURNO *=* Discipli Matematica
B3 Controle de Notas —— =

Descrigdo Cursa ecnologia em GestSo Publica

Cédigo Disciplina 004

Descricdo Discipling Matematica

Anc Semestrs 10 Semestre de 2013
Nome Professor Eloisa Marcia
[ ] E-mail Professar ’

Nevo plano de curso.

Carga Hordria ’45

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br
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_/D Sistema Aula x ALY -

<« C ‘@ Nao seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php#

Unidzde: Faculdade Mega | Pericdo: | 1° Semestre de 2018 ¥

Usudrio: Eloisa Marcia

“MENUl @ ] 4 [ Home ‘ Planejamento Semestral | J
Menu de acesso: Pesquisar 1] ji stral - 1° de 2018 (%]
3 sistema Aula @ confirmar | @) Cancelar | (€ Visualizar
63 Mboulo Professores Tipo: (@ Plano de Curso Anual () Relatério Pedagbaico Por Pericdo

565 Contaidos Lecionados Turma: [ap-n-g |[2° Periodo - T2 - GestSo Publica - NOTURND ~

B3 Pano de Aula Disciplina: [o0a | [Matemstica =

255 Plano de Curso @ Atengao! Plano de curso liberado 20/02/2018 até 10/03/2018
*{8] Planejamento Semesiral

13 Dados dos Professores rTurma: 1° Periodo - T2 - Gestdo Publica - NOTURNO *=* Discipli

Matemaética
B3 Contrale de Notas

Objetivos de Aprendizagem

Programa Anzlitica da Disciplina

Metodslogia

|+ Preencher

Bibliografia Bdsica ‘

iblioarafia C:

A

[ ]

Nevo plano de curso.

4
o Gas Gerais ‘

‘ Exibir Data Contetido Programatico |

[atx contaia =

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

_/D Sistema Aula x W —

& c ‘@ N3o seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php#

EE————

Unidede: Faculdade Mega | Faristo | Il =2
Usugrio: Eloisa Marcia

[IMENUl (] ] ) [ Home ‘ Planejamento Semestral | J
Menu de acesso: Pesquisar Planejamento Semestral - 1° Semestre de 2018

Q
@ sistema Aula @ confimar | @ Cancelar | Gk Visuslizar Clique para exibir

B Médulo Professores Tipo: (®) Plano de Curso Anual () Relatdrio Pedagogice Por Pericdo / as d atas
®E) Conteddes Lecionados Turma: [ep-n-2 !!r! Periods - T2 - Gestdo Publica - NOTURNO -
{3 Plano de Aula EE= T [oc3] It B
= Plano de Curso @ Atengdo! Planc de curso liberado 20/02/2018 até 10/03/2018 Registre
{8] Planejamento Semestral - g —
B Dados dos Professores “Turma: 1° Periodo - T2 - Gestio Publica - NOTURNQ =5 Disciplina: Matematica——0-contelido-programatico de
E{3 Controle de Nolas — - L stfa disciplina. N
‘ Exibir Data Contetdo Programatico lK /
Data Conteide Programatico: |
BR “0EBEE«+» Ak - B I U S x £ = =

Q) Estio ~ | Formata.. - | Fonte ~ Ta.. - W =2 [ cadigo-Fonte

Data Letivas
21/02/2018
[ ] 28/02/2018
Nove plana de curso. 07/03/2018
1410312018
21/03/2018

Conteado Programatico

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br
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4. Dados Professores:
Programa destinado para que o usuario altere a senha e dados cadastrais.

Alterar Senha: Por favor, realize o registro de nova senha garantindo assim a seguranca das
informag0des inseridas por vocé no sistema.

&« (i ‘@ N&o seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/confia/php/index.php

Unidzde: Faculdade Mega | Pericdo: | 1° Semestre de 2018 7

Usudrio: Marcos Vinicius

UM‘ & ] ) [ Home |Alterar senha ‘

Menu de acesso: Pesquisar Alteracio de Senha - PO01 - 1° Semestre de 2018 (x]

@ Sistema Aula 9 Confirmar | 0 Cancelar | Q Ajuda

EIZ3 Médulo Professores Senha atual:
EH3) Contelddos Lecionades Nova senha:
M) Plano de Aula Confirmar a nova senha:
3 Plano de Curso
=M Dados dos Professores ATENCAOD: A senha conterd no maximo 8 caracteres.

@] Alterar senna
E @ Dados cadastrais do professor
) Controle de Motas

Menu para cadastre dos dados dos professores.

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

4.2 Dados Cadastrais do Professor
Clique sobre 0 nome para realizar qualquer tipo de alteracao e ap0s registro, clique em alterar.

[ Sistema Aula x§
|, )
< c ‘@ N&o seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php# o ﬁ‘ .r!ﬂ :
, B «
| i [ | =]
@ ] .| Home | Dados cadastrais do professor | |
Menu de acesso: Pesquisar Dados is do - 10 de 2018 [x)
B Sistema Aula [E7 Atterar | v Outras Funcionalidades . | & Ajuds
B2 Mol Profssocs [ [ZErE— S —
B{3 Coneldos Lecionados |Codigs n = —_— | -
{3 Plano de Aula lporr Eloisa Mrcia
Bl Planode Curso
EI) Dados dos Professores
- ~[9) Aterarsenna
. [8] Dados cadastrais do prafessor
BIZ) Conirole de Notas
Programa utilizads para cadastrar os dados pesseais dos .
professares.
« >

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br
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,‘ [ Sistema Aula x \) — — =) —

c ‘@ N&o seguro | sistemaaula.cloud/mega/framewark/config/php/indexphp# o 1‘_‘(| fad

Unidade: Faculdade Mega | Pericdo: 1 Semeﬁred 2018
Usudric: Eloisa Mércia

“MENUl & ] b [ Home ‘ Dados cadastrais do professor ‘ ]
Menu de acesso: Pesquisar Dados cadastrais do professor - 1° Semestre de 2018 Q
© Sisterna Aula [E# Atterar | v Ouiras Funcionalidades & Ajuds
. Registro Givil
EHE) Médule Professores @ Tempo de Exercicio \ a) Pégina 1de 1
G tra Sobi
#0 Conteddos Lecionados | cadigo C“a‘s — o~ Farcar alterar senha no proximo logon | Sexo -
B3 Plano de Aula por7 Eloisa Marcia
E{3) Plano de Curso
{3 Dados dos Professores
@] Atterar senna
@ Dados cadasirais do professor
E{3) Controle de Notas
Dados a serem cadastrados.
Frograma utilizado para cadastrar os dados pessoais dos .
professores.
4 »

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

5. Controle de notas:

Destinado ao lancamento de frequéncia diaria de alunos; notas por avaliacéo e definicdo das
avaliacoes.

5.1 Definicdo da Avaliacdo - destinado a cadastrar as configuracbes das avaliacdes, dos
pontos restantes que serdo utilizadas para o langcamento das notas das avaliac6es dos alunos.
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_/D Sistema Aula x \§ - obthoPm . [uc] S
« (& ‘G) N3o seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php# or f_‘r| }af

Unidade: Faculdade Mega | Pari
Usudrio: Eloisa Marcia

° Semestre de 2018

S S M
UMENU| ) J 4 [ Home | Defini¢do da avaliacao ‘ }
Menu de acesso: i DeﬁniE“n da aﬁliy‘n - 1° Semestre de 2018 0
5 sistema Aula [ inciuic | B4 Atterar | @) Excluir | v Outras Funcionalidades... | & Ajudz
EHES Médulo Professores Turma: [srne | [2° Periodo - T2 - Gestso Publica - NOTURND ~
{3 Conteddos Lecionados Disciplina: (004 | [Matemstica ¥
&3 Plano de Aula Perioda avaliative: ¥| Total pontos langados: Pantos restante:
1 Planc de Curso ; i::liag:
{3 Dados dos Professores 3 ﬁ//::::ﬁ;:
EMZ3 Conirole de Notas Substitutiva
18] Definigdo da avaliagdo
@ Digitar freqiiéncia diaria
@ Digitar notas por avaliacdo
~{@] Emisséo da ata de resultados
18] Manuteng3o de notas por aluno Escolha a aVa”a(;éO
@ Mapa de nota das avaliagdes
~{8] Relatério de identificagio dos Alunos

Programa destinado 20 cadastro dz descricho da avaliat o que

o professor Utilizara para o lancamento das notas

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

_/D Sistema Aula x \
e

(880 coiomocoB | EoHlo x|

C ‘@ Nao seguro \ sistemaaula.cloud/mega/framewark/config/php/index.php#

o o

Unidade: Faculdade Mega | Pericdo: | 1° Semestre de 2018

Usudrio: Eloisa Marcia

“MENUl [ ] ¥ [ Home ‘ Definicio da avaliacio J
Menu de acesso: Pesquisar Definigdo da avaliagio - 1° Semestre de 2018 (%]
3 sistema Aula [ incluir | EF Atterar | @) Excluir | v Outres Funcionalidades... | & Ajuda
BHZ) Médulc Professares Turma: [spn-s |[2° Periodo - T2 - Gestao Publica - NOTURNO. ~

B3 Conteldos Lecionados Disciplina: [oos | [Matematica ~

B Plano de Aula Pariodo avaliative: w| Total pontos lancados: 23.00 Pontos restanta: 2

E{3 Plano de Curso

#{3) Dados dos Professores [&lPesa )

& | cadigo | gk | pata | Nota maxima quando? | nota minima N

@ Controle de Notas 1 Avaliacdo I 05/04/2018 23.00
i @ Definigdo da avaliagdo
@ Digitar freqiiéncia diaria

{@] Digitar notas por avaliagio

{8] Emisséo da ata de resuitados

8] Manutencdo de notas por aluno

@ Mapa de nota das avaliagdes

{@] Relatério de identificaco dos Alunos

Programa destinado a0 cadastro da descrido da avaliagdo que
o professor utilizara pars o langamento das notas

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

Realize as adequagfes que deseja. Apos, cligue em confirmar
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_/D Sistema Aula x \ h - 4 BER0 coromogeoN| S=HRCN x|

<« C ‘@ Nao seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php#

n-ﬁ'|}?ni

2 sse——

Unidads: Faculdade Mega | Pericdo: | 1° Semestre de 2018 ¥ l:l
Usudrio: Eloisa Marcia

“MENUl [ ] J [ Home | Definicio da avaliagio x | ]
Menu de acesso: Pesquisar Alteracio de Definigio da avaliacdo - 10 re de 2018 Q
D sistema Aula @ coniimar | ) Cencelar
BHZ) Médulc Professares Turma: [spn-s |[12 Pericdo - T2 - Gestic Publics - NOTURND &l
H{3 Conteddos Lecionados Disciplina: [oos | [Matematica ~
Plano de Aula Pariado avaliativo: 19 Avaliagio w| Total pontos lancados: 23.00 Pontos rastante: 2
Plano de Curso e
B Dados dos Professores
=3 Controle de Notas Cedigo: [t | -
i@ Definigiio da avaliagio =i [pvatiagéo 1
{9] Digitar freqiéncia diaria Data:
{@] Digitar notas por avaliagio Hafa maxima:
i-{8] Emissdo da ata de resuitados b o I:l
[ {@] Manutengdo de notas por aluno e 00
{@] Mapa de nota das avaliagdes Grupo Conceito: [ I >
{@] Relatério de identificaco dos Alunos E:i:'t:,,?‘ s [sim i
[
Programa destinado a emisséo do mapa de notas das
avaliagdes langadas.
J »

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

il

Para alterar as demais datas das avaliacdes, escolha a que deseja e repita 0 processo
informado anteriormente.

Perceba que no total das notas, ha a informag¢do de Pontos Restantes: 2. Assim, deve-se
registrar a informacéao.

(& | ® N&o seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php

:r —

Unidade: Faculdade Mega | Pericdo: 1° Semestre de 2018

Usudrio: Marcos Vinicius

“m‘ ] 4 [ Home |Deiinigﬁo da avaliagéo ‘ ]
Menu de acesso: Pesq lusdo de Definicéo da avaliacéo - 10 re de 2018 Q
5 sistema Aula @ confimar | ) Cancelar
E{3 Mbdulo Professores Turma: [p-m |[12 Periodo - Gesto Publica - MATUTING ¥

Contetidos Lecionados Disciplina: [o0s | [Teoria Geral da_Administracso ol

Planc de Aula Periodo avaliativo: 19 Avaliagio w| Total pnnl)s lancadas: 23.00 Pontos restanta: 2 l

Flano de Curso

Dados Gerais
#{) Dados dos Professores
EHZ3 Controle de Motas Eol [ = -
Definicio da avaliacio Deserigéio: frrabaine
Digitar frequiéncia didria Data:
Digitar notas por avaliagio R Ly
Emisséo da ata de resultados Recuperar quande?:
Manutengdo de notas por aluno T Gl
Mapa de nota das avaliagdes Grupo Conceito: [
{8] Relatorio de identificaciio dos Alunos E:;:Lr":gh AR ER e [sim 4
Programa destinado  digitacio de frequéncia diaria dos alunos
-
14 r
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(¢ ‘ ® Nao seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/indexphp

Unidade: Faculdade Mega | Periode:
Ususrio: Marcos Vinicius

Eﬂ %

1" Semestre de 2018

UMENU| @ ] || Home | Definigao da avaliagao |
Menu de acesso: Pesquisar D icdo da liacdo - 10 de 2018 Q
9 Sistema Aula [# incluir | EF Ahterar | @) Excluir | v Outras Funcionalidades... | & Ajuda
B3 Médulo Professores Turmat [er-m |[22 Periodo - Gestéia Publica - MATUTINO v
i) Centeddos Lecionades Disciplina: [oos |[Teeria Geral da Administracia ¥
Plano de Aula Periodo avaliativo: Total pontos langados: 24.00 Pontos restante: 1
Plano de Curso
#{) Dados dos Professores |§_‘ [F=srm e [ [ [>P2]
., cédigo. | icH |pata | Hota maxima quando? | Hota minima -
Controle de Notas [ Trabalho 26/03/2018 1.00
[@] Definigio da avaliagiio 1 Avaliacdo T 28/02/2018 23.00
@ Digitar frequéncia didria

@ Digitar notas por avaliacio

@ Emizzdo da ata de resultados

[8] Manutengio de notas por aluno

@ Mapa de nota das avaliacdes

{9] Relatorio de idenfificacgo dos Alunos

Programa destinado & digitagio de frequéncia didria dos alunos

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

5.2 Digitar Frequéncia Diaria: Deve-se selecionar a turma desejada no grid e clicar em

lancar. Ao abrir a turma selecionada, na coluna Aula, basta clicar em cima do ponto (presenca)
para marcar a falta (todos os alunos ja veem com a presenga marcada como padrdo) e ao
terminar cligue em confirmar.

& (& |® N3o seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php

Unidade: Faculdade Mega | Periodo: | 1° Semestre de 2018 7 | | |

Usudrio: Marcos Vinicius

“MENU| ] ! [ Home |Digitar freqiiéncia diaria ‘ ]
Menu de acesso: Pesq| Digitar fi ia diaria - 1° Se e de 2018 Q
2 sistema Aula @ Langar | @ Excluir langamento de frequéncia | QAiuda

BE5 Modulo Professores [l Pesquisar.. ] (pesmuiss svancade)

Péagina 1 de 1
{3 Conteddos Lecionades Turma | icio da Turma isciplis ic50 da Discipli ‘ N
3 Plano de Aula lepm 12 Periodo - Gesto Publica - MATUTINO 005 Teoria Geral da_Administragio
PN 1° Periodo - T1 - GestSo Publica - NOTURNO 005
Plano de Curso

Teoria Geral da_Administracio
GP-N-B 1° Periodo - T2 - Gestdo Publica - NOTURNO

005
¥ {33 Dados dos Professores
EHZ3 Controle de Notas
[8] Definicdo da avaliacio
@ Digitar freqliéncia didria
[9] Digitar notas por avaliacio
[9] Emissdo da ata de resultados
@ Manutencéo de notas por aluno
@ Mapa de nota das avaliacies

Tearis Geral d Administragia

[@] Relatorio de identificacio dos Alunos

Programa destinado & digitagdo de freqléncia didria dos alunos
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&« (i |® N3o seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index php ‘ﬁ" ¢ i

Unidade: Faculdade Mega | Period
Usudric: Marcos Vinicius

I | =

“MENU‘ & ] 4 [ Home |Digi(ar frequéncia diaria ‘ ]
Menu de acesso: Pesquisar Digitar freqiiéncia diaria - 1° Semestre de 2018 (x}
D sistema Aula 0 Confirmar | 0 Cancelar
EHZ5 Mbdulo Professores Periodo: [15/0212018 v|a[25/02/2018 v ‘ Mantar |_J Mostrar somente datas sem langamento?
Conteldos Lecionados
Plano de Aula Turma: GP-M - 1° Periodo - Gestdo Publica - MATUTINO -
Plano de Curso Disciplina: 005 - Teoria Geral da Administragio
: Dados dos Professores 19/02 26102 Total
EHZ3 Controle de Notas Ch.  Nome do aluno Aulas: 1 2 1 2 iz
. - 1 201201145 - ADSON LEANDRO DA SILVA . . . . 0
Definigéo da avaliacio Matriculado 09/02/2018
N - . 201801074 - ALMIR LOURENCO DE PAULA
Digitar frequéncia diaria 2 Matriculado 05022018 . . . . []
i 5 201801065 - AMANDA SUELEN BRUNO DOS SANTOS
Digitar notas por avaliacdo 3 Watrculado 14212015 ’ . 0 . . 0
Emisséo da ata de resultados 4 201801145 - BARBARA EVELYN GUIMARAES . . » » 0
. Matriculado 09/0212018 .
Manutencdo de notas por aluno 5 20180112 - BRAYAN ALEX VALERIO DOS REIS o ) o o 0
M d ta d liach Matriculado 06/02/2018
'apa de nota das avaliacoes § 201801115 - BRENO FERREIRA RAMOS . . . . o
& i R 5 Matriculado 26/02/2018
Relatorio de identificaco dos Alunos L 201801103 BRUND JEFREY GUMARAES R . R R ]
Mairiculado 05/02/2018
201801068 - CAIO AUGUSTO DIAS LEMOS
& Matriculado D5M212018 * . * * o
201201139 - CAIO BATISTA FERREIRA
9 Matriculado 0910212018 . * . . C
2012801153 - CAIO CESAR DE OLIVEIRA NUNES
10 Walriculado 14/0212018 * * * * C
— — 201801184 - CARLOS ALBERT OLIVEIRA DOS SAN . . . .
Programa destinado & digitagéo de freqiiéncia diaria dos aluncs M Matriculado 220022018 0
12 201801017 - GARLOS FREDERICK GRIGORIO PAGH . . . . 0
Matriculado 07/02/2018 v -
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5.3 Digitar notas por avaliagcdo: A digitacdo de notas por avaliagdo da turma. Deve-se
selecionar a turma desejada no grid e clicar em lancar. Ao abrir a turma desejada, selecione
o periodo avaliativo, clique na coluna da nota e digite as notas para cada aluno. Clique no
botdo confirmar para confirmar a digitagcéo.

(¢ |® N3o seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php ﬁ'| @

(12 Semestrede 20157 | | |E

Unidage: Faculdade Mega | Period emestre de 2018

Usudric: Marcos Vinicius

UMENU| @ ] ’ [ Home | Digitar notas por avaliagao x | ]
Menu de acesso: Pesquisar Digitar notas por avaliacdo - 19 Semestre de 2018 Q
D sistema Aula (3 Langar | & Ajuda
1) Contelidos Lecionados — | T — e |n 50 da Dot | R
Plano de Aula I |ap-m 1° Periodo - Gestdio Publica - 005 Teoriz Geral d2_Administragdo
Plano de Curso __|ern 1° Perioda - T1 - Gestdo Publica - NOTURND 005 Teoria Geral d2_Administraco
& Daros dos Frotassorss _lep-ne 1° Beriodo - T2 - Gestdo Publica - NOTURNO 005 Teoria Geral da_Administracio
EMZ) Controle de Notas
[9] Definicdo da avaliacio
@ Digitar freqiéncia didria
@ Digitar notas por avaliacdo
{9] Emissiio da ata de resuitados
@ Manutencéo de notas por aluno
@ Mapa de nota das avaliacdes
[8] Relatério de identificacZo dos Alunas
[
Programa destinado 3 digitagdo de notas por avaliagio -
4 3
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OBS: Antes de iniciar a Digitagdo, habilite a coluna clicando sobre a avaliagéo.

& (& |® N3o seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php

Unidads: Faculdade Mega | Pericdo:

Usudrio: Marcos Vinicius

“MENU ‘ & ] A [ Home |Digilar notas por avaliagao J
Menu de acesso: Pesquisar Digitar notas por avaliagdo - 1° re de 2018 (x]
2 sistema Aula chnﬁm\al | 0 Cancelar
EI-@ Médulo Professores Turma: ‘GP-M - 1° Periodo - Gestio Publica - MATUTINO
M) Conteudos Lecionados Disciplina: 005 - Teoria Geral da Administragdo
Plano de Aula Periodo avaliativo:
{2 Plano de Curso
Dados dos Professores Ch. Mafricula  Nome I Avaliagio | I ‘Su';:::):u -
EHZ3 Controle de Notas 1 201801148 ADSON LEANDRO DA SILVA | | | | 0.00 |
: . s ® Mafriculado —
H @ Definicéo da avaliacio
N . ALMIR LOURENGO DE PAULA 0 0N
{8] Digitar frequéncia didria 2 201801074 o iado ¢ | | | | 0,00 |
Digitar notas por avaliacio AMANDA SUELEN ERUNO DOS SANTOS 000
H % Emicedo da ata gﬂad 3 21B0N065 atriculado | | | | 0.00 |
i miss3o da ata de resultados n T
N 4 201801145 BARBARA EVELYM GUIMARAES | | | | 0,00 |
@ Manutencdo de notas por aluno Mairiculado
iach BRAYAN ALEX VALERIO DOS REIS 000
{8 Mapa de nota das avaliagbes 5 o0tsorizg DRAYAN AL [ | | [0 |
Relatério de identificacéo dos Alunos BRENO FERREIRA RAMOS —
6 2805 paicuiado | | | [Loo |
BRUNO JEFREY GUIMARAES 000
I Matriculado | | | | 0.00 |
8 CAIO AUGUSTO DIAS LEMOS | | | | 0,00 |
Matriculado -
[ ] o 201301139 CAIO BATISTA FERREIRA | | | | |
B 5 — Matriculado
Programa destinado 3 digitagio de notas por avaliagio
CAIO CESAR DE OLIVEIRA NUNES
10 20180153 yapicuiado | | [ | | |

CARLOS ALBERT OLIVEIRA DOS SANTOS

Matricilzrie

11 2013011284
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< (& |® Nao seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php

| SR —

Unidade: Faculdade Maga | Periodo: | 1° Semestra de 2018 ¥ | | |

Usudric: Marcos Vinicius

“M‘ § ] | [ Home |D|g||ar notas por avaliagio | J
Menu de acesso: Pesquisar Digitar notas por avaliagéo - 12 re de 2018 o
D sistema Aula @ confimar | @ Cancelar
EIB Madulo Professores Turma: ‘GP-M - 1° Periodo - Gestido Publica - MATUTINO

h Contetidos Lecionados Disciplina:

12 Plano de Aula Periada avaliativo:

{2 Plano de Curso

10 201301153 TEETE

CARLOS ALBERT OLIVEIRA DOS SANTOS

Matriculan

Ch. Matricula  Nome Avaliagdo | Total Somatério o
: {3 Dados dos Professores 23.60 Etapa Notas
EH3 Controle de Notas 1 o0taari4g ADSOM LEAN e | I | | w0 | | 0.00 |
(@] Definigéo da avaliacio Mateulade. | oo 1501145 . ADSON LEANDRD DA SILVA
ALMIR LOURE! o R
{9) Digitar frequéncia didria 2 201801074 = visiriuacs | | | 0,00 | | 0,00 |
Digitar notas por avaliagio AMANDA SUELEN BRUNO DOS SANTOS . -
@ - ¢ . Matriculado | | | 0.00 | | 0.00 |
H @ Emissédo da ata de resultados ARBARA EVELYN GUIMARA
8] Manutenciio de notas por aluno 4 MBS abiculado | | | 0.00 | | 0,00 |
@ Mapa de nota das avaliaches 5 201301128 a‘:ﬁ;‘:g:&avmm‘o DOSIREE | | | 0,00 | | 0,00 |
@ Relatério de identificaco dos Alunos ERENO FERREIRA RAMOS p— -
& M5 paviculado | | [oo || [om ]
BRUNO JEFREY GUIMARAES o -
I Matriculado | | | 0.00 | | 0.00 |
CAIO AUGUSTO DIAS LEMOS 0o 000
{ ] 3 Matriculado | | [oo | [om ]
CAIO BATISTA FERREIRA o -
Eor— == 9 WM aicuiado | | [[o0e | [[oo |
Programa destinado & digitagio de notas por avaliagio
CAIO CESAR DE OLIVEIRA MUMES | | | | | 0.00 |
[ 1 Toew ] [oom]

11 201801184
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5.4 Emissdo da Ata de Resultados: Destinado a emissao das atas de resultados.

& C | ® Nio seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php * Q@

Unidads: Faculdade Mega | Periodo: | 1° Semestre de 2018

Usurio: Marces Vinicius

“MENU ] | ) | Home | Emiss&o da ata de resultados |
Menu de acesso: Pesquisar Emissédo da ata de resultados - 1° Semestre de 2018 Q
2 sistema Aula 3 Visualizar | & Auda
E1Z Médulo Professores Modelo do Relatério

{23 Contelidos Lecionados Modelo do Relatorio ® Ala da Disciplina Ala por Periodo Avaliativo (Turma) Relatdrio de Notas e Faltas Pendentes da Turma

{3 Plano de Aula

{33 Plano de Curso

{23 Dados dos Professores
EH Controle de Notas

Informages: Esle modelo de 'Ata de resulizdos’ exibe as nolas/faitas de lodos os periodos avalialivos por furma e discipling.

Restrigdo Geral - Modelo Padréo

Turma

Definicdo da avaliacio

~ e Disciplina:
Digitar freqiéncia didria
Digitar notas por avaliagio

. Qutras Funcionalidades
Emisséo da ala de resullados

Tipo de Impressia: B @ Retrato [5 ¢ Paisagem

@ Manutencdo de notas por aluno
[8] Mapa de nota das avaliagies Altrar Thulo do Relatiric: |

[8) Relatério de identificacéo dos Alunos

Programa destinado & digitagdo de notas e faltas por aluno

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

C | ® sistemaaula.cloud/mega/formularios/php/0230000/PriLst0235800_pdf php w| @

PrfLst0235800_pdf.php

Faculdade Mega : 1
ATA DE RESULTADOS : 01/03/2018
Professor:  P001 - Marcos Vinicius

Turma: ‘GP-M - 1° Periodo - Gestélo Publica - MATUTINO

Disciplina: 005 - Teoria Geral da

Ch. |Matricula  [Nome do aluna 1 z E & | substitun Total de | Situagao final
Avaliaca | Avaliaca | Avaliaca | Avaliaca | va i fatas

1 |201801148 |ADSON LEANDRO DA SILVA

2 |201801074 |ALMIR LOURENGO DE PAULA

3 |201801085 |AMANDA SUELEN BRUNO DOS SANTOS
4 |201801145 |BARBARA EVELYN GUIMARAES

5 |201801128 |BRAYAN ALEX VALERIO DOS REIS

6 |201801115 |BRENO FERREIRA RAMOS

7 |201801108 |BRUNO JEFREY GUIMARAES

8 |201B01068 |CAIO AUGUSTO DIAS LEMOS

9 |201801138 |CAIO BATISTA FERREIRA

10 |201801153 |CAIO CESAR DE OLIVEIRA NUNES

11 |201801184 |CARLOS ALBERT OLIVEIRA DOS SANTOS
12 |201801017 |CARLOS FREDERICK GRIGORIO PACHEC
13 |201801113 |CAROLINE DE JESUS FERNANDES

14 1201801084 |CESAR MUNIZ

15 |201801118 |CINTIA GOMES ALVES

201801089 |CLAUDINEIA ROSARIA RIBEIRO RESEND
201801178 |CRISTIANE SILVA SANTOS

201801073 |DANILO LUIZ DE PAULA

201801038 |DEBORA ALINE DA SILVA SANTOS
201801122 |DEISE PRISCILA FIEL DE MAGALHAES
201801022 [DYONES PEREIRA DE ALMEIDA
201801087 [FLAVIO ARANTES DE PAULA JUNIOR
201801120 |FLAVIO SANTOS SOUZA

201801024 |GABRIEL ALVES DELMONDES

201801128 |GIOVANI JOSE DA SILVA JUNIOR
201801077 |GUSTAVO HENRIQUE DE OLIVEIRA SILVA|
201801026 |HALANA JOYCE SILVA RUFINO

201801125 |HUGO SOARES DO CARMO

201801173 |IARA CRUZ GONGALVES

201801080 [JEFFERSON DOUGLAS SOARES LEAO
Trancado - 23/01/2018 Trancado
201801141 [JEFFERSON GUILHERME DE SOUSA CAS

wooins paTanc apiuan
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5.5 Manutencé&o de notas por aluno: destinado a langamento de notas por avaliagéo e por
aluno.

& &) |® Nao seguro \ sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php

Unidade: Faculdade Maga | Periodo: | 1° Semestre de 2018 ¥ ‘ ‘ |

Usuiric: Marcos Vinicius

HM\ [ ] ¥ [ Home Emissao da ata de resultados x |Manutengﬁo de notas por aluno x ‘ ]
Menu de acesso: Pesquisar Ilanut_earéo de notas por aluno - 1° Semestre de 2018 Q_
3 Sistema Aula @ confimar | ) cancelar
B3 Modulo Professores Alune: 201801062 ||ADELINA RAQUEL MIRMILA DOS SANTOS ~

B Contetdos Lecionados Disciplina: Iﬁs |[Teori Geral da_Administragio v

1) Plano de Aula
13 Plano de Curso

| Lancar recuperacio de avaliacio

Turma

Periodo avaliativa Avaliagio Nota Méxima Nota do alun

I Dados dos Professores 1 Periodo - T1 - Gestio Publica - NOTURNO 1 Avaliagio Avaliagio | 2300 [

45 Controle de Notas 1% Periodo - T1 - Gestio Publica - NOTURNO 2 Avaliagio 1° Simulado 23,00 L1
Definigio da avaliaio 1 Periodo - T1 - Gestéo Publica - NOTURNO 3 Avaliagio 2° Simulado 23,00 C
Digitar fregiiéncia didria 1 Periodo - T1 - Gestio Publica - NOTURNO 4 Avaliagio Avaliagio Il 2300 L1

Digitar notas por avaliagdo
Emissdo da ala de resultados
Manutengio de notas por aluno
Mapa de nota das avaliacdes

Relatbrio de identificacdo dos Alunos

[ ]

Programa destinado & digitacdo de notas e faltas por aluno

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

&« &) |® Nao seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php

kid
<

Undade: Faculdade Mega | Periodor [ 19 Semestre de 2018 ¥ | I | sr]

Usudric: Marcos Vinicius

HM| & ] ¥ [ Home | Emissio da ata de resultados x #o de notas por aluno x |Mﬂpﬂ de nota das avaliagbes x ‘ J
Menu de acesso: Pesquisar Mapa de nota das avaliagées - 1° Semestre de 2018 Q_
© sistema Aulz 5 visualizar | &P Ajuca
E{3 Médulo Professores Restrigo Geral
FHZ) Conteiidos Lecionados [Gp-m |[12 Periodo - Gestio Publica - MATUTINO ~
3 Plano de Aula [oos. |[Teoria Geral da 5 ~
{3 Plano de Curso

#{2) Dados dos Professores
EH Controle de Notas

Restricio Especifica
Definicdo da avaliacio -
; N | Por Situagio
Digitar freqUéncia diaria =
Digitar notas por avaliao | denificar notas abaxo da méda.
Emizsdo da ata de resultados || Exibir nota calculada?

Manutenco de notas por aluno
Mapa de nota das avaliacbes

[ @ @ € € € e

Relatdrio de identificacdo dos Alunos

[ ]

Programa destinado a emissdo da ala de resullados
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5.6 Mapa de nota das Avaliagdes: destinado a identificacdo de notas abaixo da média, e

outros.

_/ [ Sistema Aula X

- - (808D cran=c:o8|ENIoN x|
&« c ‘@ N&o seguro \ sistemaaula.cloud/mega/framewark/config/php/indexphp# o 1‘.‘l| Efn H

Usudric: Eloisa Marcia

Unidede: Faculdade Mega | Periodo:

[IMENUl ] ] ) [ Home | Mapa de nota das avaliagbes x | J
Menu de acesso: Pesquisar Mapa de nota das avaliagées - 1° Semestre de 2018 (]
D sistema Aula 5 Visualizar | & Ajuds
B3 Mbdulo Professores Restrigio Geral
B4 Conteddos Lecionados 8 e
[
&3 Plano de Aula —
E{3) Plano de Curso B =
{3 Dados dos Professores
B3 Controle de Notas ; )
Restrigio Especifica
(@) Definigéo da avaliagio =
i . . ! Por Situacio
{@] Digitar frequéncia didria —
- [ i 5 .
[@) Digitar notas por avaliagio || Identificar notss abaixo da média.

{@] emissio da ata oe resuitados
Manutencao de notas por aluno

@ Mapa de nota das avaliagdes

(@] Relatorio de identificago dos Aluncs

[

Programa destinado & smissdo do mapa ds notas das
avalisges langadas.

O

Exibir nota calculada?

Sistema Aula - Copyright 2018 - www.sistemaaula.com.br

5.7 Relatorio de identificagdo dos Alunos: destinado a identificagdo por aluno, através de

foto.

& = ‘@ N3o seguro | sistemaaula.cloud/mega/framework/config/php/index.php

Unidade: Faculdade Mega | Periodo:

Usudrio: Marcos Vinicius

| I |

[]MENU"

@ } ’ [ Home Emissao da ata de resultados x = Manutencéo de notas por aluno x = Mapa de nota das avaliagbes x |Relat6rio de identificagdo dos Alunos |

Menu de acesso: Pesquisar

5 sistema Aula

EHZ) Mbdulo Professores
B Contetidos Lecionados

{3 Plano de Aula

Plano de Curso

++{3) Dados dos Professores

EI@ Controle de Notas

Definigdo da avaliacio

@ Digitar frequéncia didria

@ Digitar notas por avaliagio

8] Emissdo da ata de resuitados

8] Manutengiio de notas por aluno

i @ IMapa de nota das avaliagies

: {8] Relatério de identificacZo dos Alunos

[ J

Programa destinado a emissdo do mapa de notas das
avaliages langadas

Relatorio de identificacdo dos Alunos - 1° Semestre de 2018
El5 Visualizar | & Ajuda

Q

Restrigio Geral

Por Turma [ep-m |[12 Pericdo - Gastéo Publica - MATUTING ¥
Por Disciplina [o05 |[Teori= Gersl da Administraio ¥
201801074 || ALMIR LOURENGCO DE PAULA ~
[ Adicionar I Remover I Remoaver Todos |
201801074 ALMIR LOURENCO DE PAULA -
Por Alunos
-
‘4 3
Pardmetros do relatério
¥ situagio [1 Il b

¢! Imprimir informagbes complementares
Observagio

Caso nao visualize todos os registros desejados é necessario gerar créditos.
O relatério pode demorar alguns minutos para ser gerado de acordo com o filtro.
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Duvidas, entre em contato com a Coordenacdo através do e-malil
coordenacao@faculdademega.com.br .

Referéncias:

Manual do Professor Instituto Lato Sensu.
Universidade Vale do Rio Verde — UNINCOR, 2014.
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